dns.comfort.basic workflow : Workflowzentrale - Autor
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Auffrischen  Filter Bearbeiten Informationen Loschen.. | Diktat aufnehmen Datei importieren  Diltiergerat

Diktat am PC Ubernahme vom Diktiergerat

1. Titel eingeben, -~ oder oder [+ 1. Diktiergerat anschliefen und einschalten
2. Diktat aufnehmen, ' oder 2. o =Versand erfolgt vollautomatisch

3. @ =Diktate(e) auswéihlen, bei Bedarf
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@ Mit 1 Diktiergerst(en) verbunden,
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1. Zuimportierende Datei(en) auswahlen Benachrichtigungen ein-/ausschalten? o)
2. Informationen erganzen und zur Abschrift geben, ~ oder => Hotkey ,Win + 1“ oder Rechtsklick in Diktatliste -> w

Einstellungen -> Allgemein —> Benachrichtigungen
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dns.comfort.basic workflow : Workflowzentrale - Schreibkraft

Auffrischen  Filter Bearbeiten

( Diktat auswahlen..

..und mit Klick auf a!}.t " oder Doppelklick 6ffnen

/ Status ,Zu schreiben”
Diktat abhoren und schreiben

Einstellungen anpassen

Rechtsklick auf die Diktatliste:

=]l Bearbeiten.. F2 Es kénnen Schreibkraft,
Schreibkraft zuordnen.. » | Prioritdt/Frist und
Prioritat/Frist andern.. » | Anmerkungen bear-
Anmerkungen bearbeiten.. Strg + C beitet werden (je nach
N Berechtigung)
) Informationen.. Strg+ I
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& Dateiimportieren F8 Schriftart und -gréRe der
Gruppierung » | Diktatliste, Benachrichti-
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Einstellungen.. schalter und Hotkeys

Gruppierung der Liste nach Diktateigenschaften:

Sortierung innerhalb einer Gruppe Uber die
Spaltenképfe Autor Prioritdt = hearbeitet

Auf- / absteigende Sortierung der Gruppen tber
Rechtsklick auf die gruppierte Diktateigenschaft

Aufsteigend sortieren
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Weiterverwaltung des zu schreibenden
Dokumentes im dns.comfort Workflow

Weiterverwaltung des zu schreibenen Dokumentes
in einem Drittsystem (z.B. Patientenverwaltung,
Anwaltssystem)

2> ﬂ klicken und Vorlage auswahlen =>» Dokument im Drittsystem 6ffnen

=>» Diktat schreiben (Steuerung tber FuRschalter beziehungsweise einstellbare Hotkeys)

=>» Transkription durch Klick auf abschliessen
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Wiederaufnahme eines bereits fertig-
gestellten Diktats (falls dazu berechtigt):

1. Diktat auswahlen und zur Bearbeitung 6ffnen

[¥] Korrigiertes Dokument weiterverarbei n .
7 fomperes pomentueterneraneten 2. & Klicken; eventuell Anmerkung vergeben
Name Anmerkungen
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Hinweis:

Optionen zur Weiterverarbeitung sind nur
verfligbar, falls das erstellte Dokument im
dns.comfort.basic Workflow verwaltet wird.
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